
Buchung eines Gruppenarbeitsraums
Sie wollen einen Gruppenarbeitsraum in der UB buchen? Hier zeigen wir Ihnen, wie eine solche 
Buchung funktioniert. 
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Universitäts-
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1. Gehen Sie auf die Homepage der UB: 
(https://uni-tuebingen.de/de/324) 
und wählen Sie beim Schnellzugriff 
„Raumbuchung“ aus (siehe Abb. 1). 

Abb.1: Homepage der UB
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2. Sie werden auf die
Anmeldemaske weitergeleitet und 
loggen sich hier nun mit Ihrer Ausweisnummer
sowie Passwort ein. (siehe Abb. 2)

Abb.2: Anmeldemaske für die Gruppenbuchung
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Abb.3: Erklärung zur Informationsweitergabe akzeptieren

2. Bestätigen Sie die Erklärung zur Informations-
weitergabe mit Klick auf den Button „Akzeptieren“
(Abb.3)
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4. Klicken Sie auf „Raumsuche“
(siehe Abb. 4) 

Abb.4: Raumübersicht nach Login
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Abb.5: Raumsuche

5. Hier können Sie Datum
und Zeitraum auswählen 
und dann mit Klick auf 

„Suchen“ eine 
Suchanfrage abschicken.
(siehe Abb. 5) 
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Abb.6: Formular zur Buchung

6. Mit Klick auf den
gewünschten Raum 
gelangen Sie zu
einem Formular: Bitte 
füllen Sie hier auf jeden
Fall das 1. Feld aus und
klicken anschließend 
auf  „Speichern“ 

(siehe Abb. 6) 

7. Dann erhalten Sie eine 
Reservierungsbestätigung per Mail. Sie 
können den Termin in Ihren Kalender mit 
ICAL-Download importieren.
Sollten Sie die Buchung doch nicht 
benötigen, loggen Sie sich erneut im 
Raumbuchungssystem ein und klicken auf 
Ihren Namen (meine Buchungen). Bei der 
entsprechenden Buchung klicken Sie auf 
„Stornieren“ und „Bestätigen“.

Bei weiteren Fragen können Sie sich gerne an uns wenden:
Tel.: 07071 / 29-72846 | E-Mail: information@ub.uni-tuebingen.de | WhatsApp: +49 (0) 1733125617

mailto:information@ub.uni-tuebingen.de
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