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MS 365 Registrierung

1. Fur die Registrierung von MS 365 6ffnen Sie bitte in einem Browser (z. B.
Firefox oder Chrome) folgende URL:

https://cics-services.zdv.uni-tuebingen.de/Office365Reqistration/

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anmelden”

Zentrum fur Datenverarbeitung (ZDV)

Microsoft 365 Cloud der Universitat Tubingen

STARTSEITE

Zugang zu diesem Portal haben Studierende, Lehrende und Beschaftigte der Universitat Tabingen.

% Anmelden

Gaste oder Angehorige ohne Mitarbeiterstatus (nach LHG Baden-Wurttemberg) erhalten keine eigenes Cloud Konto,

kénnen jedoch von einem registrierten Microsoft 365 Cloud Nutzer zur Teilnahme eingeladen werden.

3. Melden Sie sich mit Ihrer LogInID vom ZDV und Passwort an.

LOGIN @ UNI-TUEBINGEN

Dies ist die zentrale Anmeldeseite fir das Single Sign-0On der Universitat Tubingen.

Der Dienst Microsoft Online Dienste hat angefordert, dass Sie sich Gber Ihr persénliches Benutzerkonto ¢

Login-ID

===t

» Passwort vergassen?
» Hilfe bendtigt?

Zentrales Passwort » Nutzungsbedingungen

¥ Anmeldung nicht speichern h

Laschen der friheren Einwilligung zur Weitergabe Ihrer
Informationen an diesen Dienst.

Nachdem Sie den Antrag abgeschickt haben, dauert es circa 15-30 min bis
der Antrag genehmigt ist.
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Zentrum flr Datenverarbeitung (ZDV)

Microsoft 365 Cloud der Universitat TUbingen

REGISTRIERUNG

thr Antrag auf ein Office 365 Cloud-Konta ir nsiamdashashaibiunbinsiiagenale <! cingegangen und wird demnachst bearbenet,

Uber den aktuellen Stand lhres Antrages konnen Sie sich jederzeit auf dieser Seite informierer

Sie werden Uber den aktuellen Stand auf der Seite informiert, also nach circa
30 min nochmals anmelden und Status prufen. Sie erhalten keine Mail, dass
ihre Registrierung abgeschlossen ist.

UNIVERSITAT f Schn
[UBINGEN
Zentrum fUr Datenverarbeitung (ZDV)

Microsoft 365 Cloud der Universitét Tibingen

REGISTRIERUNG

Ihr &ntrag vom 02,05.2019 auf ein Office 365 Cloud-Konto fur isisisnhiesssissimie isL noch in Bearbeitung
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4. Nach Genehmigung des Antrags kénnen Sie sich auf dem Microsoft 365
Portal (i) mit der angegebenen E-Mail-Adresse anmelden (#). Bei der
Erstanmeldung missen Sie das Passwort neu setzen.

Bitte gehen Sie genau nach Anleitung (siehe screenshot unten) vor und
arbeiten Sie die Punkte nacheinander ab. Fir die Anmeldung verwenden Sie
die im Fenster angezeigte E-Mail-Adresse (&)

‘ Microsoft 365 Cloud der Universitdt TUbingen

Ihr Antrag auf eln Office 365 Cloud-Konto wurde am 02.05.2019 bearbeitet ‘o

Sie konnen sich ab sofort mit dem Cloud-Konto

Zentrum fr Datenverarbeitung (ZDV)

Adresss

[he hisr angegsbens E-Mail- e

Bel der ersten Anmeldung mussen Sie die Cloud Registrierung wie folgt abschliessen

Setren 5ie thr Passwort

» Geben Sie als Benutzer-1D thre EMail Adresse

»  Klicken Sie auf Kenmaor verges P

¥ Ihre Benutzer-1D [ -1 voreingesisiit sein, Fullen Sie das CAPTCHA sus und kicken Sie auf
“Welter™

» Lassen sich Sie eine Prifnummer an Ihre EMail Adresse i <=1

> Prufen Sie lhren EMail Eingang und eventuell auch Ihren Spam Ordner

> Geben Sie die Prafnummer ein

» Setzen Sie ein selbstgewahites sicheres Passwort (8 bis 16 Zeichen I}
vervolistandigen Sie Ihre Kontoinformationen, in dem Sie mindestens eine Magiichkeit zur Passwort Ricksetzung wahler
* Eine Mobilfunknummer fur den Erhalt eines Ridksetzungscodes per SMS

2> Eine andere EMail Adresse als lhre universitare Adresse

5. Danach kénnen Sie Microsoft 365 nutzen. Sie melden sich immer mit der
angegebenen E-Mail-Adresse (#) und lhrem Passwort an.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Hotline des ZDV:
Sprechzeiten:

https://uni-tuebingen.de/de/2607

E-Mail: support@zdv.uni-tuebingen.de

Tel.: 29-70250
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